PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

ESTADO DE SAO PAULO - BRASIL

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 8.436

ESTABELECE NORMAS GERAIS SOBRE A
GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS,
CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES,
CELEBRADOS PELO MUNICIPIO DE MOGI
MIRIM.

DR. PAULO DE OLIVEIRA E SILVA, Prefeito do
Municipio de Mogi Mirim, Estado de Sdo Paulo, etc., no
uso de suas atribuigdes legais;

DECRETA:-

Art. 1° As atividades e os procedimentos necessarios ao
exercicio das atribuigdes de gestdo e fiscalizagdo de contratos, convénios e instrumentos
congéneres, deverdo ser exercidos com observincia do disposto neste Decreto pelos érglos da
Administragdo Direta e da Indireta.

Art. 2° Considera-se gestdo de contratos, convénios e
instrumentos congéneres, para fins deste Decreto, o servigo geral administrativo realizado desde a
formalizagdo até o termino, devendo ser exercido por representante da Administragdo Municipal
formalmente designado por meio de Portaria.

Art. 3° Considera-se fiscalizag@o de contratos, convénios e
instrumentos congéneres, para fins deste Decreto, a atribuig¢do de verificagio da conformidade dos
servigos prestados, obras executadas e dos materiais entregues de acordo com o objeto contratado,
de forma a assegurar o exato cumprimento devendo ser exercido por representante da
Administra¢do Municipal formalmente designado por meio de Portaria.

§ 1° As atribuigdes necessarias a gestdo e fiscalizagio dos
contratos, convénios e instrumentos congéneres serdo exercidas por uma ou mais pessoas de
acordo com a estrutura do érgdo ou entidade.

§ 2° Quando a execugdo do instrumento envolver mais de
uma entidade ou 6rgdo, o responsdvel de que trata o caput deste artigo serd formalmente
designado por ato conjunto, com pelo menos um representante de cada entidade ou 6rgdo.

§ 3° As atribui¢des de gestdo e fiscalizagdo de contratos,
convénios e instrumentos congéneres, deverdo ser exercidas, preferencialmente por servidores
efetivos.

§ 4° As atribuigdes de gestdo e fiscaliza¢do de contratos,
convénios e instrumentos congéneres, ndo deverdo ser exercidas por Agente Politico.

Art. 4° Constituem atividades a serem exercidas pelos
representantes da Administragdio responséveis pela gestdo de contratos, convénios e instrumentos
congéneres:
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I - fazer constar no processo administrativo
correspondente as informagdes e os documentos necessarios a formalizagdo do contrato, convénio
e instrumento congénere, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

II - encaminhar cépia do contrato, convénio e instrumento
congénere firmado, e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o
exercicio da respectiva fiscalizagéo;

III - wverificar com base na legislagdo vigente, a
regularidade da documentagfio necesséria a formalizagdo do contrato, convénio e instrumento
congénere, bem como manté-la atualizada, nos termos da legislagéo vigente;

IV - receber e anexar ao respectivo processo, as anotagdes
relativas as ocorréncias registradas pelo fiscal do contrato, convénio e instrumento congénere, bem
como adotar as providéncias cabiveis visando ao saneamento de falhas;

V - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo do
contrato, convénio e instrumento congénere, com a antecedéncia necessaria, levando em conta as
informagdes pertinentes;

VI - identificar eventuais inadimplementos contratuais e,
se for o caso, promover o encaminhamento do processo para adogdo das providéncias cabiveis na
forma da lei, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis,
os fatos que ensejam a aplicagdo de sangdes administrativas em face da inexecugéo parcial ou total
do contrato, convénio e instrumento congénere;

VII - verificar atentamente a situagdo de inadimplemento
com relagdo as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de agdo judicial, adotar, garantido o
contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato, convénio e
instrumento congénere;

VIII - manter o controle de todos os prazos, relacionados
aos contratos, convénios e instrumentos congéneres, controlar as dotagdes or¢amentarias e
informar & autoridade competente a necessidade de prorrogagdo contratual ou da realiza¢do de
nova contratagdo, conforme o caso;

IX - verificar se toda a documentagdo necessdria ao
pagamento estd de acordo com o disposto no contrato, convénio e instrumento congénere e
encaminhar 2 unidade responsavel pela execugfo orgamentaria, ou devolvé-la para regularizagéo,
quando for o caso.

Art. 5° Constituem atividades a serem exercidas pelos
representantes da Administragdo responsaveis pela fiscalizagdo de contratos, convénios e
instrumentos congéneres:
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I - acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a
execugdo contratual, informando & unidade responsavel pela gestdo de contratos, convénios e
instrumentos congéneres, aquelas que podem resultar na execugdo dos servigos e obras ou na
entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessérias a
regularizago das faltas ou defeitos observados;

IT - recepcionar da contratada, devidamente protocolados
os documentos necessérios para efetuar o pagamento previsto no termo de contrato, convénio e
instrumento congénere, conferi-los e encaminha-los a unidade responsdvel pela gestdo de
contratos;

III - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a
qualidade dos servigos prestados, das obras ou do material encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal, nota fiscal-fatura, nota
fiscal de servigos eletrdnica ou documento equivalente e encaminha-la a unidade responsavel pela
gestdo de contratos;

IV - recusar materiais, servigos e obras que nfo estejam
em conformidade com as condi¢des pactuadas, comunicando imediatamente o fato a unidade
responsavel, sugerindo a aplicagdo de penalidades em face do inadimplemento das obrigagdes;

V - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre
a prorrogagdo, rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao
contrato, convénio e instrumento congénere que fiscaliza;

VI - consultar a unidade demandante dos servigos, obras
ou materiais e sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, convénio e
instrumento congénere, se detectar algo que possa sugerir a adogéo de tais medidas;

VII - propor medidas que visem a melhoria continua da
execugdio do contrato e exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de
previsdo normativa;

VIII - a fiscalizagdo de contrato, convénio ou instrumento
congénere pode ser compartilhada devendo ser definida, conforme o caso, no ato de designar os
respectivos fiscais, a parcela do objeto que serd atribuida a cada um;

IX - abrir pasta para cada contrato com a respectiva
documentagéo e zelar pela fiel execugdo da obra ou servigo prestado, sobretudo no que concerne a
qualidade dos materiais utilizados e dos servigos prestados;

X - realizar juntamente com a contratada, as medigdes dos
servicos prestados nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais.

§ 1° Para cada contrato, convénio e instrumento congénere
celebrado pelo Municipio, o titular da entidade ou 6rgéo nomeara formalmente, conforme previsto
neste Decreto, responsdvel pela fiscalizagdo com a atribui¢do de acompanhar e fiscalizar a
execucgdo do contrato, convénio e instrumento congénere, receber o objeto contratual, bem como
aplicar sangdes de adverténcia, sempre observada a ampla defesa e o contraditério.
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§ 2° Para a aplicagdo de sangdo, o contratado ou participe
sera notificado, pelo respectivo Secretario Municipal, para apresentar defesa, por meio de oficio
que descrevera as infragdes contratuais que lhe sdo imputadas.

Art. 6° O fiscal do contrato, convénio e instrumento
congénere e o seu substituto, serdo indicados formalmente pela chefia da unidade demandante dos
servigos, da obra, do convénio e instrumento congénere, designado previamente a formalizagdo do
ajuste, devendo preencher os seguintes requisitos:

I - possuir conhecimentos especificos do objeto a ser
fiscalizado, se possivel;

II - nio estar respondendo' a processo administrativo
disciplinar;

III - nfio possuir em seus registros funcionais puni¢des em
decorréncia da pratica de atos lesivos ao patrimdnio publico, em qualquer esfera de governo.

§ 1° E permitida a contratagdo de pessoa juridica
especializada para que se realize o auxilio a fiscalizagdo de contrato, convénio e instrumento
congéneres celebrados pelo Municipio, o que ndo eximira as atribui¢gdes do responséavel pela
fiscalizag@o.

§ 2° Cabe & Administragio Municipal promover
regularmente cursos especificos para o exercicio da atribuigdo de gestéo e fiscalizagdo de contrato,

convénio e instrumento congénere.

Art. 7° Executado o contrato, convénio e instrumento
congénere, o seu objeto sera recebido:

I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato;

b) definitivamente, por servidor designado pelo ordenador
de despesa, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, apss o prazo de observagdo ou

vistoria que comprove a adequagdo do objeto nos termos contratuais,

II - em se tratando de compras ou locagdo de
equipamentos, pelo fiscal do contrato:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verifica¢do da
conformidade do material com a especificagdo contratual;

b) definitivamente, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagéo.
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III - em se tratando de convénio e instrumento congénere,
pelo Gestor da Parceria ou por servidor formalmente designado.

Art. 8° A Controladoria Geral do Municipio, por meio de
Instru¢do Normativa, podera editar normas complementares a respeito de gestéo e fiscaliza¢do de
contratos, convénios e instrumentos congéneres, no ambito da Administragdo Direta e da Indireta
do Municipio de Mogi Mirim.

Art. 9° Este Dg@e;to entra em vigor na data de sua

publicagéo. g
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